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Положение 

о документах, подтверждающих обучение 

в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 3»,   

если форма документа не установлена законом 

1.Общие положения 

1.1.Настоящее Положение разработано на основании части 4 ст. 33 Федерального 

закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в действующей 

редакции, Устава МБОУ СОШ №3 г.Бийска. 

1.2.Положение устанавливает порядок выдачи документов, подтверждающих 

обучение или период обучения в МБОУ СОШ №3 г.Бийска, если форма документа не 

установлена Законом. 

1.3.Положение устанавливает единые требования к оформлению документов и их 

содержанию. 

1.4. Положение устанавливает единые требования к оформлению и содержанию 

документов, подтверждающих обучение в Школе, определяет форму таких документов, 

порядок их заполнения и выдачи.  

1.5.Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы 

начального общего, основного общего  образования. 

Воспитанники - это лица, осваивающие образовательные программы дошкольного 

образования. 

1.6. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми участниками 

образовательных отношений. 

 

2.Выдача документов 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.2.1. Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем 

основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего общего 

образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим 

неудовлетворительные результаты содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование 

учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой 

аттестации. (Приложение 1) 

2.1.2. Справка об обучении, выдаваемая родителям (законным представителям) 

обучающегося для предъявления, для предъявления согласно запросу в  различные  органы 

власти содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, дату, год рождения, в какой школе обучается, класс обучения, 

форма обучения, приказ о зачислении, предполагаемую дату окончания обучения, 

основание обучения (Приложение 2,3).  
2.1.3. Справка о периоде обучения содержит следующие сведения: 

• ФИО обучающегося, дату, год рождения, в какой школе обучается, сроки обучения; 

(Приложение 4). 

2.1.4. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие 

данные: 

http://resource.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFR12449750%23974/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu


•  ФИО  обучающегося, дату, год рождения, год поступления на обучение, в какой 

школе обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), в каком классе 

обучается, форму обучения, предполагаемый год окончания обучения. (Приложение 5) 

2.1.4.Справка о месте учебы содержит следующие данные: 

• ФИО обучающегося, дату. год рождения, класс, в какой школе обучается, форма 

обучения, приказ о зачислении; (Приложение 6,7). 

2.1.5. Справка-уведомление о зачислении в МБОУ СОШ №3 после предъявления 

необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательную 

организацию, из которой переводится обучающийся, содержит следующие данные: 

•  ФИО обучающегося, дату, год рождения, класс зачисления обучающегося, дата 

зачисления, номер распорядительного акта (приказа) о зачислении , основание. 

(Приложение 8). 

2.3. Документы, подтверждающие обучение или период обучения в МБОУ СОШ 

№3, выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному 

требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

2.4. Внесение сведений  в документ осуществляется секретарем руководителя. 

2.5. Справка  подписывается директором МБОУ СОШ №3. При его отсутствии – 

заместителем директора, исполняющим его обязанности. 

2.6. Факт выдачи справки фиксируется в специальном Журнале учета выдачи 

справок. 

3.Ответственность за выдачу документа 

3.1.Ответственные за выдачу документов настоящего Положения – директор МБОУ 

СОШ №3, заместитель директора, секретарь руководителя. 

3.2.Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



Приложение 1 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 3» 

659305, г. Бийск, пер. Николая Липового 74/3, тел-факс (3854) 43-52-90 

e-mail: bschool3@mail.ru;  http://school3.edu22.info/ 

 
 

 

Справка  

об обучении в МБОУ « Средняя общеобразовательная школа № 3», 

 реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и 

среднего общего образования 
 

 

Данная справка выдана _________________________________________________________ 
      (фамилия, 

_____________________________________________________________________________ 
     имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «__» _________ ______ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 

_Муниципальном бюджетном  общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа № 3» города Бийска Алтайского края                                                                                                            
   (полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождения) 

в _______ учебном году в ___классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) аттестации 

или количество баллов 

по результатам ГИА 

1 2 3 4 5 

1     

2     

3     

4     

5     

6      

7      

8      

9     

10     

11     

 

Директор   _____________ ____________________ 
         (подпись)                           (ФИО) 

 

Дата выдачи «___» ______ 20___г    

 

 

регистрационный №_______ 

М.П. 

mailto:bschool3@mail.ru


Приложение 2 
 

Справка 

          Дана____________________________________________________________________, 

«___» _____________ ______года рождения, в том, что он /она действительно зачислен(а) 

на обучение в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 3» в  _______ «____» класс на  (2020-2021 учебный год) по 

очной форме обучения по основной образовательной программе. 

Приказ о зачислении № _____ от  «___» ___________  ______ года 

Срок окончания обучения 9/11 класса «___» ___________  ______ года 

Основание: алфавитная книга с ______________ по ______________ 

Справка дана для предъявления в УПФР в г. Бийске и Бийском  районе Алтайского края. 

 

 

 

Директор                        Т.М. Лабуренко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя общеобразовательная школа 

№3» 

пер. Н.Липового, 74/3, г. Бийск, 

Алтайский край 659305 

Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                     

______________ № _______ 

 

 

 



Приложение 3 

 

СПРАВКА 

 

Дана_________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребёнка) 

________________________________________________________________года рождения 

(дата рождения ребёнка) 

в том, что он /она действительно зачислен(а) на обучение в Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3» в  _______ 

«____» класс на  (20___- 20____ учебный год) по очной форме обучения по основной 

образовательной программе. 

 

Приказ о зачислении № _____ от  «___» ___________  ______ года 

Срок окончания обучения 9/11 класса «___» ___________  ______ года 

Основание: алфавитная книга с ______________ по ______________ 

 

Справка дана для предъявления в КГКУ УСЗН по городу Бийску, Бийскому и Солтонскому 

районам. 

 

Директор             Т.М. Лабуренко 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя общеобразовательная  

школа №3» 
пер. Н. Липового, 74/3, г. Бийск,  

Алтайский край 659305 
Тел. 8 (3854)  43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                      

______________ № _______ 
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Приложение 4 

 

СПРАВКА 

Данная справка выдана ______________________________________________________,  

(фамилия, имя, отчество – при наличии) 

«____» _______________ _______ года  рождения, в том, что он (а) действительно 

обучался в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа № 3» г. Бийска с «_____» _________________ 20______ г.  

(приказ о зачислении в ____ класс от ________________ №______ )  

по «_____» _________________ 20______ г.  

(приказ об отчислении из ______ класса от ________________ №______ ) 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор        Т.М. Лабуренко 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя общеобразовательная 

школа №3» 

пер. Николая Липового, 74/3, г. Бийск, 

Алтайский край 659305 

Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                      

 

_____________ № ___ 

 

 

 

 



Приложение 5 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя общеобразовательная школа №3» 

пер. Липового, 74/3, г. Бийск, 

Алтайский край 659305 

Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                      

 

______________ № _____ 
 

 

 

СПРАВКА 
 

Выдана гражданину ___________________________________, ______ года рождения 

в том, что он в 20__ году (приказ от _______ № _____) поступил в образовательное 

учреждение среднего  общего образования Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3», 

имеющее государственную аккредитацию (ГА 22А01 № 0000338 регистрационный № 145 

от 21 марта 2014, срок действия до 21.03.2026 г., свидетельство выдано Главным 

управлением образования и молодежной политики Алтайского края) и в настоящее время 

обучается в __ «__» классе по очной форме обучения. 

Дата окончания обучения в образовательном учреждении _____________. 

Справка выдана для представления в отдел военного комиссариата Алтайского края             

по г. Бийск и Бийскому району. 

 

Директор                                                      Т.М. Лабуренко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 6 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  

БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя 

общеобразовательная  

школа №3» 
пер. Н.Липового, 74/3, г. Бийск,  

Алтайский край 659305 

Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                     

№ ______________  

от ______________ 
 

СПРАВКА О МЕСТЕ УЧЕБЫ 

Дана __________________________________________ 

                             (фамилия, имя отчество учащегося) 

_______________________________________________ 

_______________________  г.р. в том, что он(а)  

действительно зачислен(а) в _________________ класс 

    МБОУ СОШ №3_____ 
(наименование  учреждения) 

 

           Форма обучения очная. 

Приказ о зачислении № ____ от ______________ года. 

  

  Справка дана для предъявления по месту требования. 
 

 

Делопроизводитель____________________________О.О. Сущик 
 (должность)                                                                   (расшифровка) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  

БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя 

общеобразовательная  

школа №3» 
пер. Н. Липового, 74/3, г. Бийск,  

Алтайский край 659305 
Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                     

№ ______________  
от ______________ 

 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ  

по основной образовательной программе 

дошкольного образования 
Дана __________________________________________ 
            (фамилия, имя отчество родителя (законного представителя)) 

_______________________________________________ 

в том, что  ______________________________________                                

(фамилия, имя, отчество воспитанника) 
_________________ дата рождения,  действительно 

зачислен(а) в группу № ______________ 

    МБОУ СОШ №3_____  корпус № ____________________. 
(наименование  учреждения) 

      Режим пребывания воспитанника в образовательной 

организации  – 10 часов (с 7.30 до 17.30). 

Приказ о зачислении воспитанника в группу 

общеразвивающей направленности от _______20__ года. 

№____ . 

  

  Справка дана для предъявления по месту требования. 
 

Делопроизводитель____________________________О.О. Сущик 
 (должность)                                                                   (расшифровка) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 8 

СПРАВКА - УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 3» уведомляет Вас о том, 

что несовершеннолетний ___________________________________________, 

______________ года рождения, зачислен в ___________ класс с 

________________года приказом № _________ от _______________ года. 

Основание: заявление родителей от ________________ года. 

 

 

 

 

Директор        Т.М. Лабуренко 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ 

БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Средняя общеобразовательная школа 

№3» 

пер. Николая Липового, 74/3, г. Бийск, 

Алтайский край 659305 

Тел. 8 (3854) - 43-52-90; 

bschool3@mail.ru                                      

 

_____________ № ___ 

 

 

Директору ______________________ 

_________________________________ 
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